PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM SILVERIO
ESTADO DE MINAS GERAIS

Data: 07/02/2024

INSTRU(;AO NORMATIVA AJM N° 003/2024 —
Versao: Original

01 A ASSUNTO

Padronizagdo de minutas de termos de referéncia, em conformidade com o permissivo do inciso IV do
caput do art. 19 e §1° do art. 25 da Lei n° 14.133/2021.

02 UNIDADES EXECUTORAS

I. Setor de LicitagOes e contratos;
Il. Setor de Gestdo de Contratos;
I11. Demais secretarias e 6rgaos da administracdo publica municipal.

03 UNIDADE RESPONSAVEL INICIO DA VIGENCIA
Assessoria Juridica Municipal 07/02/2024

04 FINALIDADE

Com o advento da Lei Federal n°® 14.133/21, o principio da padronizacao das licitacdes e contratacdes,
tanto no aspecto técnico quanto juridico, adquiriu especial relevo normativo e expressa diretriz de
gestdo primordial a ser buscada pela Administracdo Publica, observando os procedimentos legais
previstos.

Os instrumentos de padronizacdo permitem a otimizacdo da aplicacdo dos recursos publicos, ganhos
em economia de escala, maior objetividade nos critérios de selecdo e julgamento, bem como outros
beneficios que visam concretizar o principio constitucional da eficiéncia administrativa.

Portanto, esta Instru¢cdo Normativa busca a padronizacdo de termos de referéncia, em conformidade
com o permissivo do inciso 1V do caput do art. 19 e 81° do art. 25 da Lei n° 14.133/2021, a serem
observados no ambito do Poder Executivo Municipal, para licitacbes, compras e contratos
administrativos.

05 = ABRANGENCIA/AMBITO DE APLICACAO
Todos os 6rgdos do Poder Executivo Municipal.

06 | BASE LEGAL E REGULAMENTAR
I. Lei Federal n®14.133/2021;

I1. Decreto Municipal n® 393/2023 de 01 de novembro de 2023,
[11. Decreto Municipal n°® 414/2024 de 10 de janeiro de 2024.

07 | CONCEITOS

I. Instrucdo Normativa
Documentos que estabelecem os procedimentos a serem adotados objetivando padronizacdo na
execucdo de atividades e rotinas de trabalho.
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I1. Padronizagéo
Introducéo de medidas especificas, de modo a uniformizar as metodologias na execucdo de atividades
e rotinas de trabalho, a fim de aumentar a eficiéncia, efetividade e eficAcia dos processos e
procedimentos empreendidos.

I11.Minuta padrao
Modelo de documento disponibilizado como ponto de partida para a confeccdo de minutas de editais e
anexos, que contém referéncias que auxiliam a manutencao da regularidade dos textos finais, a fim de
conferir seguranca e celeridade na andlise juridica.

08 PROCEDIMENTOS
I. Padronizar os Termos de Referéncia, para compras de bens comuns, com e sem registro de
precos, bem como para contratagdo de servicos comuns, com e sem registro de precos, que
deverdo ser utilizados por todas as unidades executoras, requisitantes da contratacdo, no ato de
definicdo do objeto e elementos necessarios a sua perfeita contratacéo e execucao.

10 A CONSIDERACOES FINAIS
I. Todas as unidades da administracdo publica municipal sujeitam-se a observancia da presente
Instrucdo Normativa;
Il. Esta Instrucdo entra em vigor a partir da sua data de publicagéo.

11 = ANEXOS

ANEXO | — MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA para bens comuns COM registro de

precos

ANEXO Il — MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA para bens comuns SEM registro de
precos

ANEXO IIl - MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA para servicos comuns COM registro
de precos

ANEXO IV — MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA para servigos comuns SEM registro de
pregos

12 APROVACAO E AUTORIZACAO

Aprovei esta INSTRUCAO NORMATIVA 001/2024 em 07/02/2024, divulgue-se:
ERlKA DA S”_VA Assinado de forma digital

or ERIKA DA SILVA

p
MOREIRA:06202 MOREIRA:06202377674
Dados: 2024.02.07 11:01:28

377674 -03'00'

Erika da Silva Moreira
Assessora Juridica Municipal
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ANEXO |
[MINUTA PADRAO para bens comuns COM registro de precos]

TERMO DE REFERENCIA

1 — Condicbes gerais da contratacdo: [nota explicativa: definicdo do objeto,
incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacao]

1.1 — Registro de precos para futuro e eventual fornecimento de [objeto].

1.2 — O insumo objeto desta contratacdo é caracterizado como material de
consumo (compra), conforme especificagcbes no item 5.2 deste Termo de
Referéncia.

1.3 — O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 12 meses,
podendo ser prorrogada por até mais 12 meses, mediante previa e formal
justificativa de interesse Publico da manutencao da ata, vantajosidade de precos,
e existéncia de saldo.

1.3.1 — O eventual contrato formalizado em decorréncia da ata de registro de
precos observara o prazo de sua vigéncia, na forma do Art. 105 da Lein° 14.133/
2021.

1.4 — O contrato observara a minuta integrante do edital, as normas gerais
estabelecidas pela Lei 14.133/2021, a Decreto Municipal 393/2023.

2 — Fundamentacdo e descricdo da necessidade da contratacdo: [nota
explicativa: fundamentagcdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos
estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacdes
sigilosas]

2.1 — A fundamentacdo da contratacado decorre da necessidade de compra do
[objeto] para [funcdo da contratacao].

2.1.1 — O Municipio de Dom Silvério [necessidade da contratacéao].

2.2 — O Municipio de Dom Silvério, no presente momento, ndo possui plano de
contratacdo vigente para o exercicio de 2024.

3 - Descricdo da solucdo como um todo considerando o ciclo de vida do
objeto

3.1 — Adocao do procedimento auxiliar de registro de precos, em virtude da
imprevisibilidade das demandas para [descrever];

3.2 — Adocéo da modalidade [modalidade], na forma [eletrénica/presencial], pois
a contratacado enquadra-se como aquisi¢cao de material de consumo (compra),
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uma vez que suas especificacdes no mercado sdo usuais, ou seja, habitualmente
utilizadas para a sua caracterizagédo, nao sendo, portanto, algo incomum.

3.3 — Definicdo das unidades de medida para quantificacdo do insumo e
delimitag&o dos pregos unitarios explicitos na planilha orgamentaria.

3.4 — Quanto a qualificacdo econdmica, o [bem comum] devera ser fornecido por
empresas que demonstrem capacidade de manutencdo de fluxo de caixa
correspondente ao objeto e volume contratados, devendo ser apurado na forma
da lei, [exigindo-se de forma adicional, garantia contratual (quando entender
devido no ETP)].

3.5 — Quanto a qualidade, garantia dos materiais a serem fornecidos, devera a
empresa vencedora, assegurar a completa reparacdo e/ou reposicdo de
materiais, além de assegurar a qualidade conforme consta no artigo 26 da Lei
8.078/90 e de acordo com as especificacbes constantes desse Termo de
Referéncia.

3.6 — Com a intencdo de comprovar a qualidade do produto adquirido, o
Municipio de Dom Silvério podera exigir laudos e/ou ensaios que comprovem
que este produto, este dentro dos padrdes exigidos pelas normas técnicas
existentes para sua utilizacao (Qquando necessario).

4 - Requisitos da contratacao

4.1 — A empresa devera possuir capacidade financeira para arcar com o fluxo de
caixa necessario a execucado do objeto, em conformidade com o valor estimado
final apurado apos os lances e o fluxo de fiscalizacdo, expedi¢cdo de nota fiscal
e pagamento.

4.2 — A empresa devera emitir [comprovantes de autorizacdes emitidas por 6rgao
competente para funcionamento, comercializagdo e transporte, quando for o
caso].

4.3 — O fornecedor devera garantir o perfeito acondicionamento durante o
transporte até a entrega do [bem comum].

Subcontratacao

4.4 — [Permisséo ou ndo de subcontratacao].

Garantia da contratacdo [quando for o caso]

4.5 — Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os Arts. 96 e
seguintes da Lei 14.133/2021, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor
contratual, conforme regras previstas no contrato.

4.5.1 — A garantia nas modalidades caucdo e fianca bancéaria deverd ser
prestada em até 3 (trés) dias Uteis apos a assinatura do contrato.
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4.5.2 — No caso de seguro garantia, sua apresentacédo devera ocorrer no maximo
até a data de assinatura do contrato.

5 - Modelo de execucédo do objeto: [nota explicativa: modelo de execucao do
objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento]

5.1 — A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 — Prazo de entrega: Em até [10 (dez)] dias Uteis apds a emissdo da ordem
fornecimento;

5.1.2 — Local de entrega: [endereco].

5.1.3 — Horario de entrega: [De 23-feira a 62-feira (dias Uteis), no horario das
08:00h a 11:00h e das 12:00h & 16:00h].

5.1.4 — A licitante vencedora responsabilizara pelo carregamento e transporte do
objeto, bem como pelo descarregamento no local e horéario de entrega conforme
itens 5.1.2 e 5.1.3.

5.2 — Especificacbes

[Objeto]:

[Conformidade com resolugdes, quando for o caso]

Informacodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3 — Nos precos unitarios propostos deverdo estar incluidos todos os custos
diretos e indiretos necessarios ao perfeito fornecimento do bem;

5.4 — O valor oferecido pelos proponentes ndo podera ser superior ao valor
unitario de referéncia indicado pelo Municipio, e nem superior ao valor total do
item do certame, sob pena de desclassificacéo da proposta.

5.5 — Somente sera realizada alteracdo de preco por reequilibrio econémico-
financeiro, adotando-se por parametro a apresentacao de variagcdo de custo,
conforme previsto no 8§ 3° do Art. 23 da Lei 14.133/2021 com a finalidade de
apuracéo do valor real de mercado.

6 — Gestao e fiscalizacdo do contrato: [nota explicativa: modelo de gestédo do
contrato, que descreve como a execucdo do objeto ser4d acompanhada e
fiscalizada pelo érgao ou entidade]

6.1 — A gestdo do contrato serd realizada pelo titular do cargo de Gestao de
Contratos [nome do servidor] e a fiscalizacdo competira ao [nome do servidor],
ambos a serem informados no instrumento contratual que vier a ser firmando.

6.2 — O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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6.3 — O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o Art. 158 da Lei 14.133/2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7 — Critérios de medicdo e pagamento:

7.1 — O tipo de licitagdo caracterizada como material de consumo (compra) nédo
se aplica o critério de medicéo, devendo ser observado para fins de fiscalizacao
a comparacao entre a ordem de fornecimento, o que foi efetivamente entregue
e a correspondente nota fiscal.

7.2 — Por se tratar de material remunerado por [volume/unidade/ ou outra
medida], o Municipio podera a seu critério exclusivo realizar a pesagem para fins
de verificacdo dos insumos entregues, hipotese em que serd indicado o local e
condi¢cdes em que seré feita a afericao.

Do recebimento

7.3 — O contratado também apresentard, a cada fornecimento, quando solicitado,
os documentos comprobatorios da qualidade técnica dos materiais, ou outros
documentos considerados necessarios pela fiscalizagao;

Liquidacdo e prazo para pagamento

7.4 — Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
seguinte prazo para fins de pagamento:

a) Em até 30 (trinta) dias uteis;

7.5 — Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

e) o valor a pagatr,

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.6 — Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou documento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o0 prazo apos a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem
onus a contratante;
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Forma de pagamento

7.7 — O pagamento serd realizado de [forma eletrénica por intermédio de
instituicdo bancaria para crédito em banco, agéncia e conta corrente] indicados
pelo contratado na Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente.

7.8 — Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.9 — Quando do pagamento, serdo efetuadas as retencdes previstas na
legislacédo tributaria, previdenciaria, trabalhista, prevista na legislacao aplicavel
gue assim o determine, além de eventuais retencdes por compensacodes, glosas
ou multas na forma prevista no contrato;

7.10 — O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8 - Forma e critérios de selecado do fornecedor

8.1 — O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢éo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade [MODALIDADE], sob a forma
[ELETRONICA/PRESENCIAL], com adocdo do critério de julgamento pelo
[CRITERIO DE JULGAMENTO] obtido através do [critério de julgamento],
respeitando o item 5.4;

8.1.1 — Pessoas juridicas poderdo participar de licitagdo em consorcio,
observadas as seguintes normas contidas no Art. 15 da Lei 14.133/2021.
[VERIFICAR A POSSIBILIDADE]

Critérios de aceitabilidade da proposta

8.2 — O critério de aceitabilidade de precos serda o de [MENOR PRECO DO
ITEM], e a forma de fornecimento de entrega [Unica e imediata ou parcelada]
mediante ordem de fornecimento, nos termos do art. 6° inciso X da Lei
14.133/2021, respeitando o item 5.4;

8.2.1 — O licitante que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar
a Administracao, por meio eletrénico, planilha que contenha os quantitativos, os
precos unitarios e o preco global, para efeito de avaliacdo de exequibilidade (Art.
59, 83 da lei 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacdo

8.3 — Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:
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Habilitac&o Juridica [VERIFICAR A PERTINENCIA DE CADA ITEM]

8.4 — Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5 — Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.6 — Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme IN
DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020;

8.7 — Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.8 — Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz,

8.9 — Sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10 — Os documentos apresentados deverédo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.11 — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12 — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13 — Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o
(FGTS);
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8.14 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15 — Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.16 — Prova de regularidade com a Fazenda Municipal e com a Fazenda
Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrato ou concorre;

8. 17 — Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdmico-financeira

8.18 — Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida
a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea c, da IN SEGES/ME n°
116 de 2021), ou de sociedade simples;

8.19 — Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

[PARA CASOS DE COMPRAS PARA ENTREGAS FUTURAS E EXECUCAO
DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA:]

8.20 — indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), igual ou maior a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo
licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e
demais demonstragbes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e
obtidos pela aplicacao das seguintes formulas:

) Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo
Prazo)/( Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

1)) Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo
nao Circulante);e

11)) Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.21. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo de 10% (dez
por cento) do valor total estimado da contratacéo.

8.21.1 — Na hipo6tese de empresas participantes na forma de consorcio, sera
exigido 20% (vinte por cento) de capital social minimo calculado sobre o valor
estimado da licitacdo, sendo autorizada a soma dos capitais sociais na propor¢ao
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da participacdo da empresa no consorcio, conforme expressamente determinado
pelo § 1° do Art. 15 da Lei 14.1333/2021.

8.22 — As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133/2021, art. 65, §81°).

8.23 — O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133/2021, art.
69, §86°).

8.24 — O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo técnica

8.25 — [Quando for o caso, especificar os requisitos].

9 — Estimativa do valor da contratacdo: [nota explicativa: estimativas do valor
da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memoarias
de calculo e dos documentos que lhe dédo suporte, com os parametros utilizados
para a obtencdo dos precos e para os respectivos célculos, que devem constar
de documento separado e classificado]

9. 1 - O custo estimado total da contratacéo € de R$ [valor] [(valor por extenso)],
conforme custos apostos na tabela:

Descrigcéo Unidade | Quantidade Valor unitério Valor total

9.1.1 — Para a expedicao das ordens de fornecimento decorrentes da ata de
registro de preco devera ser observada o quantitativo minimo de [quantidade].
(quando for o caso)

9.2 — A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na
contratacdo e sua alocacao entre contratante e contratado, conforme
especificado na Matriz de Risco anexo deste TERMO DE REFERENCIA.

10 — Adequacao Orcamentaria

10.1 - As despesas do objeto deste contrato correrdao por conta da seguinte
dotacéo orcamentaria:

Ficha:
Orgao:
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Unidade:
Funcéo:
Subfuncéo:
Programa:
Atividade:
Natureza:
Fontes:

10.2 — A(s) dotacdo(Bes) relativas aos exercicios financeiros subsequentes
observara(ao) o disposto no Art. 106, caput, Inc. II.

11 — Obrigacoes da Contratada [nota explicativa: devera conter todas as
obrigacoes da contratada, para a devida execucdo do contrato,
especialmente as que tiverem sido objeto da matriz de riscos]

11.1 — O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes de sua execugéo ou de
materiais nela empregados conforme artigo 119 da lei federal 14.133/2021;

11.2 — Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais
€ morais causados pela agdo ou omissao de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a
terceiros;

11.3 — Comunicar ao fiscal de contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal que exceda o prazo de entrega;

11.4 — Observar o carater compulsério do contido no inciso Il do caput do art. 14
da Lein® 14.133/2021 sob pena de configurar infragdo ao contrato, sem prejuizo
das demais cominagdes legais cabiveis no ambito judicial;

11.5 — Assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, no prazo e nas
condicOes estabelecidas em edital de licitacdo, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas em Lei.

11.5.1 — Em caso de recusa de assinatura do termo de contrato ou instrumento
equivalente, serdo tomadas as providéncias contidas no art. 90, da Lei
14.133/2021.

11.6 — Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacao e qualificagao exigidas
neste Termo de Referéncia;

11.7 — Entregar toda a documentacao especificamente: Nota fiscal, manual de
uso e manutencéo e certificado de Garantia e assisténcia técnica. (Obs: em
amarelo, para a hipotese de fornecimento de equipamento).
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12 — Obrigacoes do Municipio:

12.1 — O Municipio devera efetuar o pagamento dos valores correspondentes,
nos prazos e na forma previstos no contrato;

12.2 — Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des pertinentes ao objeto do contrato
conforme Termo de Referéncia e suas condi¢Ges gerais;

12.3 — Fiscalizar a execuc¢ao do contrato;

12.4 — Prestar todas as informacdes e esclarecimentos atinentes ao objeto que
venham a ser solicitadas para possibilitar a execucéo do objeto deste contrato.
12.5 — Garantir os recursos financeiros para a execucdo da presente
contratacao.

13 — Sancoes Administrativas:

13.1. Ficam as partes sujeitas as san¢des administrativas, previstas no art. 155
e ss. da Lei n° 14.133/2021 e, de forma complementar, pelo disposto no
regulamento do Municipio.

14 — Disposicoes gerais:

14.1 Aplica-se a presente termo de referéncia e o projeto basico dele decorrente
as regras e normas elencadas na Lei n° 14.133/2021 e pelo regulamento do
Municipio e, ainda:

e Lei 12.846/2018 e suas alteracdes (Lei anticorrupgao), dispde sobre a
responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica
de atos contra a administragdo publica, nacional ou estrangeira, e da
outras providéncias;

Dom Silvério, [DATA].

[NOME DO SECRETARIO]
Secretéario Municipal [PREENCHER]
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ANEXO Il
[MINUTA PADRAO para bens comuns COM registro de precos]

TERMO DE REFERENCIA

1 — Condicbes gerais da contratacdo: [nota explicativa: definicdo do objeto,
incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacao]

1.1 — Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de [objeto].

7

1.2 — O insumo objeto desta contratacdo € caracterizado como material de
consumo (compra), conforme especificagcbes no item 5.2 deste Termo de
Referéncia.

1.3 — O contrato observara a minuta integrante do edital, quando for o caso, as
normas gerais estabelecidas pela Lei 14.133/2021, o Decreto Municipal
393/2023, sendo que quanto a execucdo, serdo observadas as normas e
técnicas usuais de mercado referenciadas no item 5.2 deste Termo de

Referéncia.

2 — Fundamentacdo e descricdo da necessidade da contratacdo: [nota
explicativa: fundamentacdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos
estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacdes
sigilosas]

2.1 — A fundamentacdo da contratacdo decorre da demanda do Municipio,
conforme consta do Estudo Técnico Preliminar, que consta dos autos, que
indicou a viabilidade técnica e financeira da solucéo proposta.

2.1.1 — O Municipio de Dom Silvério [necessidade da contratacédo].

2.2 — O Municipio de Dom Silvério, no presente momento, ndo possui plano de
contratacao vigente para o exercicio de 2024.

3 - Descricao da solucdo como um todo considerando o ciclo de vida do
objeto

3.1 — Adocéao da modalidade [modalidade], na forma [eletronica/presencial], pois
a contratacao enquadra-se como aquisicao de material de consumo (compra),
uma vez que suas especificacdes no mercado sdo usuais, ou seja, habitualmente
utilizadas para a sua caracterizagéo, nao sendo, portanto, algo incomum.

3.2 — Definicdo das unidades de medida para quantificacdo do insumo e
delimitag&o dos pregos unitarios explicitos na planilha orgamentaria.
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3.3 — Quanto a qualificacdo econémica, o [bem comum] devera ser fornecido por
empresas que demonstrem capacidade de manutencdo de fluxo de caixa
correspondente ao objeto e volume contratados, devendo ser apurado na forma
da lei, [exigindo-se de forma adicional, garantia contratual (quando entender
devido no ETP)].

3.4 — Quanto a qualidade, garantia dos materiais a serem fornecidos, devera a
empresa vencedora, assegurar a completa reparacdo e/ou reposicado de
materiais, além de assegurar a qualidade conforme consta no artigo 26 da Lei
8.078/90 e de acordo com as especificacbes constantes desse Termo de
Referéncia.

3.5 — Com a intencdo de comprovar a qualidade do produto adquirido, o
Municipio de Dom Silvério podera exigir laudos e/ou ensaios que comprovem
que este produto, este dentro dos padrées exigidos pelas normas técnicas
existentes para sua utilizacdo (quando necessario).

4 - Requisitos da contratacao

4.1 — A empresa devera possuir capacidade financeira para arcar com o fluxo de
caixa necessario a execucao do objeto, em conformidade com o valor estimado
final apurado apos os lances e o fluxo de fiscalizacdo, expedi¢do de nota fiscal
e pagamento.

4.2 — A empresa devera emitir [comprovantes de autorizacdes emitidas por 6rgao
competente para funcionamento, comercializagdo e transporte, quando for o
caso].

4.3 — O fornecedor devera garantir o perfeito acondicionamento durante o
transporte até a entrega do [bem comum].

Subcontratacao

4.4 — [Permisséo ou ndo de subcontratacao].

Garantia da contratacdo [quando for o caso]

4.5 — Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os Arts. 96 e
seguintes da Lei 14.133/2021, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor
contratual, conforme regras previstas no contrato.

4.5.1 — A garantia nas modalidades caugdo e fianga bancéaria deverd ser
prestada em até 3 (trés) dias uteis apos a assinatura do contrato.

4.5.2 — No caso de seguro garantia, sua apresentacdo devera ocorrer no maximo
até a data de assinatura do contrato.
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5 - Modelo de execucdo do objeto: [nota explicativa: modelo de execucao do
objeto, que consiste na definicdo de como o contrato deverd produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento]

5.1 — A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1 — Prazo de entrega: Em até [10 (dez)] dias uteis ap0s a emisséo da ordem
fornecimento;

5.1.2 — Local de entrega: [endereco].

5.1.3 — Horério de entrega: [De 23-feira a 62-feira (dias Uteis), no horario das
08:00h a 11:00h e das 12:00h a 16:00h].

5.1.4 — A licitante vencedora responsabilizara pelo carregamento e transporte do
objeto, bem como pelo descarregamento no local e horario de entrega conforme
itens 5.1.2 € 5.1.3.

5.2 — EspecificacBes do objeto [caracterizacdo do bem comum (compra)]

[Objeto]:

[Conformidade com resolugdes, quando for o caso]

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3 — Nos precos unitarios propostos deverdo estar incluidos todos os custos
diretos e indiretos necessarios ao perfeito fornecimento do bem;

5.4 — O valor oferecido pelos proponentes ndo podera ser superior ao valor
unitario de referéncia indicado pelo Municipio, e nem superior ao valor total do
item do certame, sob pena de desclassificacdo da proposta.

5.5 — Somente sera realizada alteracdo de preco por reequilibrio econémico-
financeiro, adotando-se por parametro a apresentacao de variagcdo de custo,
conforme previsto no 8 3° do Art. 23 da Lei 14.133/2021 com a finalidade de
apuracéo do valor real de mercado.

6 — Gestao e fiscalizac8o do contrato: [nota explicativa: modelo de gestéo do
contrato, que descreve como a execucdo do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgéao ou entidade]

6.1 — A gestédo do contrato sera realizada pelo titular do cargo de Gestao de
Contratos [nome do servidor] e a fiscalizagdo competira ao [nome do servidor],
ambos a serem informados no instrumento contratual que vier a ser firmando.

6.2 — O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.3 — O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacéo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicacdo de sang0Oes, a ser
conduzido pela comissédo de que trata o Art. 158 da Lei 14.133/2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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7 — Critérios de medicdo e pagamento:

7.1 — O tipo de licitagdo caracterizada como material de consumo (compra) nédo
se aplica o critério de medicéo, devendo ser observado para fins de fiscalizacao
a comparacao entre a ordem de fornecimento, o que foi efetivamente entregue
e a correspondente nota fiscal.

7.2 — Por se tratar de material remunerado por [volume/unidade/ ou outra
medida], o Municipio podera a seu critério exclusivo realizar a pesagem para fins
de verificacdo dos insumos entregues, hipotese em que sera indicado o local e
condi¢cdes em que seré feita a afericao.

Do recebimento

7.3 — O contratado também apresentara, a cada fornecimento, quando solicitado,
os documentos comprobatérios da qualidade técnica dos materiais, ou outros
documentos considerados necessarios pela fiscalizacéo;

Liguidacdo e prazo para pagamento

7.4 — Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
seguinte prazo para fins de pagamento:

a) Em até 30 (trinta) dias uteis;

7.5 — Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

e) o valor a pagatr,

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.6 — Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou documento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem
onus a contratante;

Forma de pagamento

7.7 — O pagamento sera realizado de [forma eletrénica por intermédio de
instituicdo bancaria para crédito em banco, agéncia e conta corrente ou indicar
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outro meio] indicados pelo contratado na Nota Fiscal ou documento de cobranca
equivalente.

7.8 — Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.9 — Quando do pagamento, serdo efetuadas as retencdes previstas na
legislacédo tributaria, previdenciaria, trabalhista, prevista na legislacao aplicavel
gue assim o determine, além de eventuais retencdes por compensacoes, glosas
ou multas na forma prevista no contrato;

7.10 — O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8 - Forma e critérios de selecao do fornecedor

8.1 — O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade [MODALIDADE], sob a forma
[ELETRONICA/PRESENCIAL], com adocgdo do critério de julgamento pelo
[CRITERIO DE JULGAMENTO] obtido através do [critério de julgamento],
respeitando o item 5.4;

8.1.1 — Pessoas juridicas poderdo participar de licitagdo em consorcio,
observadas as seguintes normas contidas no Art. 15 da Lei 14.133/2021.
[VERIFICAR A POSSIBILIDADE]

Critérios de aceitabilidade da proposta

8.2 — O critério de aceitabilidade de pregcos sera o de [MENOR PRECO DO
ITEM], e a forma de fornecimento de entrega [Unica e imediata ou parcelada]
mediante ordem de fornecimento, nos termos do art. 6° inciso X da Lei
14.133/2021, respeitando o item 5.4;

8.2.1 — O licitante que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar
a Administracao, por meio eletrénico, planilha que contenha os quantitativos, os
precos unitarios e o preco global, para efeito de avaliacdo de exequibilidade (Art.
59, 83 da lei 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacdo

8.3 — Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitac&o Juridica [VERIFICAR A PERTINENCIA DE CADA ITEM]
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8.4 — Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5 — Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.6 — Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme IN
DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

8.7 — Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.8 — Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz,;

8.9 — Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10 — Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.11 — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12 — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13 — Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o
(FGTS);

8.14 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito
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de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15 — Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.16 — Prova de regularidade com a Fazenda Municipal e com a Fazenda
Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrato ou concorre;

8. 17 — Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo EconOmico-financeira

8.18 — Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida
a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea c, da IN SEGES/ME n°
116 de 2021), ou de sociedade simples;

8.19 — Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

[PARA CASOS DE COMPRAS PARA ENTREGAS FUTURAS E EXECUCAO
DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA:]

8.20 — indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), igual ou maior a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo
licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e
demais demonstragbes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e
obtidos pela aplicacao das seguintes formulas:

) Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo)/( Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

1)) Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo
nao Circulante);e

11)) Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.21. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo de 10% (dez
por cento) do valor total estimado da contratagéo.

8.21.1 — Na hip6tese de empresas participantes na forma de consorcio, sera
exigido 20% (vinte por cento) de capital social minimo calculado sobre o valor
estimado da licitacdo, sendo autorizada a soma dos capitais sociais na propor¢ao
da participacdo da empresa no consorcio, conforme expressamente determinado
pelo § 1° do Art. 15 da Lei 14.1333/2021.
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8.22 — As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133/2021, art. 65, §81°).

8.23 — O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133/2021, art.
69, 86°).

8.24 — O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo técnica

8.24 — [Quando for o caso, especificar os requisitos].

9 — Estimativa do valor da contratacdo: [nota explicativa: estimativas do valor
da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memoarias
de calculo e dos documentos que lhe déo suporte, com os parametros utilizados
para a obtencdo dos precos e para o0s respectivos calculos, que devem constar
de documento separado e classificado]

9. 1 - O custo estimado total da contratacéo € de R$ [valor] [(valor por extenso)],
conforme custos apostos na tabela:

Descrigcéo Unidade | Quantidade Valor unitério Valor total

9.1.1 — Os valores unitarios da planilha divergem do ETP devido a atualizacéo
da estimativa dos valores utilizados como referéncia de precos.

9.2 — A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na
contratacdo e sua alocacdo entre contratante e contratado, conforme
especificado na Matriz de Risco anexo deste TERMO DE REFERENCIA.

10 — Adequacao Orcamentaria

10.1 - As despesas do objeto deste contrato correrdo por conta da seguinte
dotacdo orcamentéria:

Ficha:
Orgéo:
Unidade:
Funcéo:
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Subfuncéo:
Programa:
Atividade:
Natureza:
Fontes:

10.2 — A(s) dotacdo(bes) relativas aos exercicios financeiros subsequentes
observara(ao) o disposto no Art. 106, caput, Inc. Il.

11 — Obrigacdes da Contratada [nota explicativa: devera conter todas as
obrigac¢des da contratada, para a devida execugao do contrato, especialmente
as que tiverem sido objeto da matriz de riscos]

11.1 — O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucao ou de
materiais nela empregados conforme artigo 119 da lei federal 14.133/2021;

11.2 — Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais
e morais causados pela agdo ou omissao de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a
terceiros;

11.3 — Comunicar ao fiscal de contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal que exceda o prazo de entrega;

11.4 — Observar o carater compulsério do contido no inciso Ill do caput do art. 14
da Lein® 14.133/2021 sob pena de configurar infragdo ao contrato, sem prejuizo
das demais cominagdes legais cabiveis no ambito judicial;

11.5 — Assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, no prazo e nas
condicBes estabelecidas em edital de licitacdo, sob pena de decair o direito a
contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas em Lei.

11.5.1 — Em caso de recusa de assinatura do termo de contrato ou instrumento
equivalente, serdo tomadas as providéncias contidas no art. 90, da Lei
14.133/2021.

11.6 — Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagao exigidas
neste Termo de Referéncia;

11.7 — Entregar toda a documentacao especificamente: Nota fiscal, manual de
uso e manutencéo e certificado de Garantia e assisténcia técnica. (Obs: em
amarelo, para a hipétese de fornecimento de equipamento).

12 — Obrigacoes do Municipio:

12.1 — O Municipio devera efetuar o pagamento dos valores correspondentes,
nos prazos e na forma previstos no contrato;
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12.2 — Cumprir e fazer cumprir as disposi¢ces pertinentes ao objeto do contrato
conforme Termo de Referéncia e suas condi¢Oes gerais;

12.3 — Fiscalizar a execucao do contrato;

12.4 — Prestar todas as informacdes e esclarecimentos atinentes ao objeto que
venham a ser solicitadas para possibilitar a execuc&o do objeto deste contrato.
12.5 - Garantir os recursos financeiros para a execugao da presente
contratacao.

13 — Sancoes Administrativas:

13.1. Ficam as partes sujeitas as sangbes administrativas, previstas no art. 155
e ss. da Lei n° 14.133/2021 e, de forma complementar, pelo disposto no
regulamento do Municipio.

14 — Disposicoes gerais:

14.1 Aplica-se a presente termo de referéncia e o projeto basico dele decorrente
as regras e normas elencadas na Lei n° 14.133/2021 e pelo regulamento do
Municipio e, ainda:

e Lei 12.846/2018 e suas alteragdes (Lei anticorrupgéo), dispde sobre a
responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica
de atos contra a administracdo publica, nacional ou estrangeira, e da
outras providéncias;

Dom Silvério, [DATA].

[NOME DO SECRETARIO]
Secretario Municipal [PREENCHER]
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ANEXO Il
[MINUTA PADRAO para servicos comuns com registro de precos]

TERMO DE REFERENCIA

1 — Condicbes gerais da contratacdo: [nota explicativa: definicdo do objeto,
incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacao]

1.1 — Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
[objeto].

1.2 — Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns,
pois os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
por meio de especificacées usuais no mercado, conforme indicacdo do item 5.1.2
deste Termo de Referéncia.

1.3 — O contrato observara a minuta integrante do edital, quando for o caso, as
normas gerais estabelecidas pela Lei 14.133/2021, o Decreto Municipal
393/2023, sendo que quanto a execucdo, serdo observadas as normas e
técnicas usuais de mercado referenciadas no item 5.1.2 deste Termo de
Referéncia.

1.3.1 - O contrato formalizado em decorréncia do certame, observara o prazo de
execucdo do objeto conforme estabelecido no cronograma fisico financeiro do
objeto a ser executado, observando as regras de vigéncia aplicaveis ao objeto,
qual seja, [especificar prazo].

2 — Fundamentacdo e descricdo da necessidade da contratacdo: [nota
explicativa: fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos
estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando néo for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem informacdes
sigilosas]

2.1 — A contratacdo de empresa especializada para prestacao do objeto decorre
da demanda do Municipio, conforme consta do Estudo Técnico Preliminar, que
consta dos autos, que indicou a viabilidade técnica e financeira da solucao
proposta.

2.1.1 — O Municipio de Dom Silvério [necessidade da contratacao].

2.2 — O Municipio de Dom Silvério, no presente momento, ndo possui plano de
contratacao vigente para o exercicio de 2024.

3 - Descricado da solucdo como um todo considerando o ciclo de vida do
objeto

3.1 — Adocéo do procedimento auxiliar de registro de precos, o que resolve a
indefinicdo com relagé@o as quantidades a serem licitadas;
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3.2 — Adocéao da modalidade [modalidade], na forma [eletronica/presencial], pois
a contratacdo enquadra-se como Servico comum, uma vez que suas
especificacdes no mercado sao usuais, ou seja, habitualmente utilizadas para a
sua caracterizagao, nao sendo, portanto, algo incomum.

3.3 — Definicdo das unidades de medida para quantificacdo do insumo e
delimitag&o dos pregos unitarios explicitos na planilha orgamentéria.

3.4 — Critério de julgamento sera [critério de julgamento]

3.5 — A solucao sera executada envolvendo a realizagdo dos servicos, e ainda,
0s equipamentos demandados para a execucao dos servicos.

3.5 — Definicdo das unidades de medida para quantificacdo dos servi¢cos e
delimitacdo dos precos unitarios explicitos na/no [indicar documento].

3.6 — Quanto a qualificacdo econdmica, deverdo ser executados servigos por
empresa que demonstrem capacidade de manutencdo de fluxo de caixa
correspondente ao objeto e volume contratados, devendo ser apurado na forma
da lei, exigindo-se de forma adicional, garantia contratual. (qdo for o caso)

3.7 — Quanto a qualidade, manutencdo e garantia dos servicos executados,
deverd a empresa vencedora, assegurar a completa reparacdo e/ou reposi¢ao
de materiais e servicos defeituosos, além de assegurar a qualidade dos servi¢cos
executados conforme consta no artigo 618 do Cadigo Civil.

4 - Requisitos da contratacao

4.1 — A empresa devera possuir capacidade financeira para arcar com o fluxo de
caixa necessario a execucao do objeto, em conformidade com o valor estimado
final apurado e o fluxo de fiscalizacdo, expedicdo de nota fiscal e pagamento.

4.1.1 — Para fins das contratacbes que serdo realizadas vinculadas a ata de
registro de precos deverdo ser considerados 0s servicos e quantidade
estimadas, detalhadas na planilha orcamentéria anexa.

4.2 — A empresa devera observar as necessidades de recursos humanos,
instalacdes, aparelhamento técnico, de equipamentos e de ferramentas
eletrdnicas de assisténcia ao monitoramento e acompanhamento da execucao
do objeto.

4.3 — A empresa tem que ter condicdes e equipamentos necessarios para
executar os servigcos contemplados neste objeto.

4.4 — A empresa devera comprovar regular inscricdo perante o conselho de
classe pertinente, comprovando também a existéncia de responsavel técnico
vinculado ao respectivo conselho de classe. (qdo for o caso)

4.5 — Comprovacao de qualificacdo técnica operacional necessaria a execugao
do objeto. (qdo for o caso)

Subcontratacao
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4.6 — [Permissao ou ndo de subcontratacao].

Garantia da contratacdo [quando for o caso]

4.7 — Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os Arts. 96 e
seguintes da Lei 14.133/2021, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor
contratual, conforme regras previstas no contrato.

4.7.1 — A garantia nas modalidades caucédo e fianca bancaria devera ser
prestada em até 3 (trés) dias Uteis apOs a assinatura do contrato.

4.7.2 — No caso de seguro garantia, sua apresentacdo devera ocorrer no maximo
até a data de assinatura do contrato.

Vistoria [gdo for o caso]

4.8 — Para a formalizacéo da contratacdo sera obrigatéria a realizacao de visita
técnica para conhecimento do local onde serdo executados o0s servigcos, dos
acessos disponiveis, da logistica de transporte, e de todas as dificuldades que
possam interferir na execucao dos servicos, ressalvando-se que a visita técnica
somente sera realizada na fase prévia da contratacdo individualizada das obras,
nao se aplicando para efeito de habilitacao.

4.9 — Realizada a vistoria, na forma do item 4.6, ndo serdo admitidas eventuais
e posteriores alegacbes de desconhecimento das instalacbes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes do local da prestacdo dos servicos,
devendo o contratado, solucionar todas as eventuais pendencias e
apontamentos para a execucdo do objeto previamente a assunc¢ao do 6nus dos
servicos decorrentes.

5 - Modelo de execucédo do objeto: [nota explicativa: modelo de execugéo do
objeto, que consiste na definicdo de como o contrato deverd produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento]

5.1 — A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 — Inicio da execuc¢do do objeto: em até [15 (quinze)] dias Uteis apds a
emissao da ordem de servico;

5.1.1.1 — Comprovar a disponibilidade dos recursos humanos e equipamentos
necessarios a execucao do objeto;

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias,
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

5.1.2.1 — EspecificagGes do objeto
[Objeto]:

[nota explicativa: conformidade com resolugdes, local da prestacdo do servico,
materiais a serem dispensados, quando for o caso]
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Do local da prestacao do servico

5.2 —[indicar local da prestacao do servico]

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3 — Nos precos unitarios propostos deverdo estar incluidos todos os custos
diretos e indiretos necessarios a perfeita execucdo dos servicos, encargos
sociais e inclusive as despesas com materiais, quando for o caso, e/ou
equipamentos, mao de obra especializada ou néo, fretes, seguros em geral,
equipamentos auxiliares, ferramentas, encargos da Legislacdo Social,
Trabalhista e Previdenciaria, da infortunistica do trabalho e responsabilidade civil
por quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios resultantes de
impostos, taxas, regulamentos e posturas municipais, estaduais e federais,
enfim, tudo o que for necessario para a execucao total e completa do objeto do
presente certame, bem como lucro, conforme projetos e especificacbes
constantes do Edital, sem que caiba, em qualquer caso, direito regressivo em
relacdo a Contratante;

5.4 — O valor oferecido pelos proponentes ndo podera ser superior ao valor
[unitario/global] de referéncia indicado pelo Municipio, e nem superior ao valor
[total do item/global] do certame, sob pena de desclassificacdo da proposta.

5.5 — Somente sera realizada alteracdo de preco por reequilibrio econémico-
financeiro, adotando-se por parametro a apresentacao de variagcdo de custo,
conforme previsto no 8 3° do Art. 23 da Lei 14.133/2021 com a finalidade de
apuracao do valor real de mercado. (Verificar se € caso de adocao preferencial
de outra tabela adotada e referenciada em edital. Se sim, prever:)

5.5.1 — A proporcionalidade dos pesos dos valores de insumos, Servigos,
equipamentos e mao de obra, necessariamente observarA a mesma
proporcionalidade estabelecida na tabela de referéncia que orientou o preco
estimado do edital para o item em questao.

Da garantia dos servicos (qdo for o caso)

5.9 — A contratada deve garantir a execugdo dos servigos ora propostos neste
objeto, ainda se comprometendo a reparar imediatamente, sem qualquer énus
ou despesa adicional para o consoércio.

5.10 — Quanto a qualidade, manutencdo e garantia dos servigos executados,
deverd a empresa vencedora, assegurar a completa reparacdo, além de
assegurar a qualidade dos servigcos executados conforme consta no artigo 618
do Cadigo Civil.

5.11 — A empresa vencedora devera apresentar durante a realizacdo dos
servigcos, sempre que for solicitada, regularidade fiscal com todos os tributos e
taxas a eles atribuidos.
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6 — Gestédo e fiscalizacdo do contrato: [nota explicativa:modelo de gestdo do
contrato, que descreve como a execucdo do objeto ser4d acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgéao ou entidade]

6.1 — A gestdo do contrato serd realizada pelo titular do cargo de Gestédo de
Contratos [nome do servidor] e a fiscalizacdo competira ao [nome do servidor],
ambos a serem informados no instrumento contratual que vier a ser firmando.

6.2 — O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.3 — O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissédo de que trata o Art. 158 da Lei 14.133/2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7 — Critérios de medicdo e pagamento:

7.1 — O pagamento pelo efetivo cumprimento do objeto deste instrumento sera
efetuado até o 30° (trigésimo) dia, & CONTRATADA, através da Tesouraria,
mediante apresentacdo da Nota Fiscal correspondente, com a aceitacdo e
atestado responsavel pelo cumprimento do mesmo, juntamente com as
comprovacoes de regularidade junto a Fazenda Federal e FGTS.

7.1.1 — A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA
diretamente ao responsavel pela fiscalizacdo que somente atestard o seu
recebimento e liberara a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela
CONTRATADA, todas as condi¢des pactuadas.

7.1.2 — A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, s6 iniciar-se-a
apos a aceitacao, pela fiscalizacdo do Municipio de Dom Silvério e cumprimento
pela empresa de todas as condi¢des pactuadas.

7.1.3 — A critério da Administracdo poderdo ser descontados dos pagamentos
devidos, os valores para cobrir despesas com multas, indenizacfes a terceiros
ou outras de responsabilidade da CONTRATADA.

7.1.4 — O Municipio de Dom Silvério podera sustar todo e qualquer pagamento
do preco ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA
caso verificadas uma ou mais das hipoteses abaixo e enquanto perdurar o ato
ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo,
conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixar de acatar quaisquer determinacdes exaradas
pelo 6rgao fiscalizador do Municipio de Dom Silvério.

b) Pelo ndo cumprimento de obrigagdo assumida, hipétese em que o
pagamento ficara retido até que a CONTRATADA atenda a clausula infringida.

c) A CONTRATADA que retardar indevidamente a execucao do servigo
ou que paralisar 0s mesmos por prazo que venha a prejudicar as atividades do
Municipio de Dom Silvério.
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d) Débito da CONTRATADA para com o Municipio de Dom Silvério quer
proveniente da execucédo deste instrumento, quer de obrigacdes de outros
contratos.

e) Em qualqguer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de
infracdo as demais clausulas e obrigacdes estabelecidas neste instrumento.

7.2 — Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis;

Do recebimento

7.3 — O contratado apresentara, quando solicitado, o0s documentos
comprobatérios da qualidade técnica dos materiais, quando for o caso, ou outros
documentos considerados necessarios pela fiscalizacéo;

7.3.1 — O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes
exigiveis.

7.3.2 — Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Liguidacdo e prazo para pagamento

7.4 — Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o
seguinte prazo para fins de pagamento:

a) Em até 30 (trinta) dias Gteis;

7.5 — Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

e) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.6 — Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou documento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, sem
onus a contratante;
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Forma de pagamento

7.7 — O pagamento serd realizado de [forma eletrénica por intermédio de
instituicdo bancaria para crédito em banco, agéncia e conta corrente] indicados
pelo contratado na Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente.

7.8 — Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.9 — Quando do pagamento, serdo efetuadas as retencdes previstas na
legislacédo tributaria, previdenciaria, trabalhista, prevista na legislacao aplicavel
gue assim o determine, além de eventuais retencdes por compensacodes, glosas
ou multas na forma prevista no contrato;

7.10 — O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8 - Forma e critérios de selecao do fornecedor

8.1 — O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢éo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade [MODALIDADE], sob a forma
[ELETRONICA/PRESENCIAL], com adocdo do critério de julgamento pelo
[CRITERIO DE JULGAMENTO] obtido através do [critério de julgamento],
respeitando o item 5.4;

8.1.1 — Pessoas juridicas poderdo participar de licitagdo em consorcio,
observadas as seguintes normas contidas no Art. 15 da Lei 14.133/2021.
[VERIFICAR A POSSIBILIDADE]

Critérios de aceitabilidade da proposta

8.2 — O critério de aceitabilidade de precos sera o de [MENOR PRECO DO
ITEM], e a forma de fornecimento de entrega [Unica e imediata ou parcelada]
mediante ordem de fornecimento, nos termos do art. 6°, inciso X da Lei
14.133/2021, respeitando o item 5.4;

8.2.1 — O licitante que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar
a Administracao, por meio eletrénico, planilha que contenha os quantitativos, os
precos unitarios e o preco global, para efeito de avaliacdo de exequibilidade (Art.
59, 83 da lei 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacdo

8.3 — Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:
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Habilitac&o Juridica [VERIFICAR A PERTINENCIA DE CADA ITEM]

8.4 — Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5 — Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.6 — Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme IN
DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020;

8.7 — Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;

8.8 — Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz,

8.9 — Sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10 — Os documentos apresentados deverédo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.11 — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12 — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13 — Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o
(FGTS);

PRACA PRESIDENTE VARGAS, 143 — CENTRO — 35.440-000 - DOM SILVERIO — MG
TEL — (31) 3857 — 1311 gabinete@domsilverio.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM SILVERIO
ESTADO DE MINAS GERAIS

8.14 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15 — Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.16 — Prova de regularidade com a Fazenda Municipal e com a Fazenda
Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrato ou concorre;

8. 17 — Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdmico-financeira

8.18 — Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida
a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea c, da IN SEGES/ME n°
116 de 2021), ou de sociedade simples;

8.19 — Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

[PARA CASOS DE COMPRAS PARA ENTREGAS FUTURAS E EXECUCAO
DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA:]

8.20 — indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), igual ou maior a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo
licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e
demais demonstragbes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e
obtidos pela aplicacao das seguintes férmulas:

) Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo)/( Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

1)) Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo
nao Circulante);e

11)) Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.21. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo de 10% (dez
por cento) do valor total estimado da contratagéo.

8.21.1 — Na hipo6tese de empresas participantes na forma de consorcio, sera
exigido 20% (vinte por cento) de capital social minimo calculado sobre o valor
estimado da licitacdo, sendo autorizada a soma dos capitais sociais na propor¢cao
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da participacdo da empresa no consorcio, conforme expressamente determinado
pelo § 1° do Art. 15 da Lei 14.1333/2021.

8.22 — As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133/2021, art. 65, §81°).

8.23 — O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133/2021, art.
69, §86°).

8.24 — O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo técnica

8.25 — [Quando for o caso, especificar os requisitos].

9 — Estimativa do valor da contratacdo: [nota explicativa: estimativas do valor
da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memoarias
de calculo e dos documentos que lhe dédo suporte, com os parametros utilizados
para a obtencdo dos precos e para os respectivos célculos, que devem constar
de documento separado e classificado]

9. 1 - O custo estimado total da contratacéo € de R$ [valor] [(valor por extenso)],
conforme custos apostos na tabela:

Descrigcéo Unidade | Quantidade Valor unitério Valor total

9.1.1 — Os valores unitarios da planilha divergem do ETP devido a atualizacao
das datas bases das planilhas utilizadas como referéncia de precos.

9.2 — A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na
contratacdo e sua alocagdo entre contratante e contrataqo, conforme
especificado na Matriz de Risco anexo deste TERMO DE REFERENCIA.

10 — Adequacao Orcamentaria

10.1 — As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados pelo Municipio, que providenciara o registro
da dotac&o nos autos do processo administrativo de forma prévia a formalizacéo
da contratacdo, dispensado o lancamento dessa informagcdo no presente
momento por se tratar de procedimento auxiliar de registro de preco.
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10.2 — As despesas do objeto deste contrato correrdo por conta da seguinte
dotacdo orcamentéria:

Ficha:
Orgéo:
Unidade:
Funcéo:
Subfuncéo:
Programa:
Atividade:
Natureza:
Fontes:

10.3 — A(s) dotacdo(Bes) relativas aos exercicios financeiros subsequentes
observara(ao) o disposto no Art. 106, caput, Inc. II.

11 — Obrigacoes da Contratada [nota explicativa: devera conter todas as
obrigacoes da contratada, para a devida execucdo do contrato,
especialmente as que tiverem sido objeto da matriz de riscos]

11.1 — O contratado sera obrigado a executar os servigos conforme
especificacbes do Termo de Referéncia e de sua proposta, além de fornecer e
utilizar os materiais e equipamentos necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificas neste Termo de referéncia e em sua proposta;

11.2 — Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais
€ morais causados pela agdo ou omissao de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a
terceiros;

11.3 — Comunicar ao fiscal de contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal que exceda o prazo de entrega;

11.4 — Observar o carater compulsério do contido no inciso Il do caput do art. 14
da Lein® 14.133/2021 sob pena de configurar infragdo ao contrato, sem prejuizo
das demais cominacdes legais cabiveis no ambito judicial;

11.5 — Assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, no prazo e nas
condicOes estabelecidas em edital de licitacdo, sob pena de decair o direito a
contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas em Lei.

11.5.1 — Em caso de recusa de assinatura do termo de contrato ou instrumento
equivalente, serdo tomadas as providéncias contidas no art. 90, da Lei
14.133/2021.

11.6 — Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagao exigidas
neste Termo de Referéncia;
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11.7 - Consideram-se incluidos nestes servi¢os todos os materiais, mao-de-obra
e acessorios e/ou complementos necessérios para a completa execug¢do dos
servicos propostos, mesmo que nhao explicitamente descritos nestas
especificacdes, porém necessarios para a entrega dos servicos perfeitamente
prontos e acabados em todos os seus detalhes.

11.8 — Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, dissidios coletivos,
previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como pelo cumprimento das normas
legais, vigentes de ambito federal, estadual e municipal, e as normas internas de
seguranca e medicina do trabalho, resultantes da execucao deste contrato, sem
a transferéncia de qualquer 6nus a Contratante. Podendo haver a rescisdo do
contrato e aplicacdes das penalidades cabiveis, se assim desejar o contratante
nos casos do ndo pagamento dos salarios e demais verbas trabalhistas, bem
como pelo nao recolhimento das contribuicdes sociais, previdenciarias e para
com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), em relacdo aos
empregados da contratada que efetivamente participarem da execugcdo do
contrato.

11.9 — Atender as exigéncias do Ministério do Trabalho e Justica do Trabalho em
tempo habil.

11.10 — Efetuar o pagamento de todos 0s impostos, taxas e demais obrigagcdes
fiscais incidentes ou que vierem a incidir sobre o objeto do contrato, até o
recebimento definitivo do servigo.

11.11 — Realizar os servicos de modo que néo prejudiguem o andamento normal
das atividades da Prefeitura.

11.12 — Responsabilizar-se pelo fornecimento e conscientizac&o de uso continuo
e permanente de EPI(s) a todos os empregados envolvidos na execugcao do
servico.

11.13 — Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de trabalho, danos ou
prejuizos causados ao contratante e a terceiros, na execucao do servico.

11.14 — Informar o nome da pessoa designada para manter entendimentos com
a Prefeitura durante a execucao do servico.

11.15 - Manter o bom zelo e costumes quando da execucgéo do servi¢o e garantir
o patriménio publico.

11.16 — Entregar toda a documentagdo especificamente: nota fiscal, [indicar
documentos].

12 — Obrigacoes do Municipio:

12.1 — O Municipio devera efetuar o pagamento dos valores correspondentes,
nos prazos e na forma previstos no contrato;

12.2 — Cumprir e fazer cumprir as disposi¢ces pertinentes ao objeto do contrato
conforme Termo de Referéncia e suas condi¢des gerais;
12.3 — Fiscalizar a execucao do contrato;
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12.4 — Prestar todas as informacdes e esclarecimentos atinentes ao objeto que
venham a ser solicitadas para possibilitar a execucéo do objeto deste contrato.
12.5 — Garantir os recursos financeiros para a execucdo da presente
contratacao.

13 — Sancoes Administrativas:

13.1. Ficam as partes sujeitas as san¢des administrativas, previstas no art. 155
e ss. da Lei n° 14.133/2021 e, de forma complementar, pelo disposto no
regulamento do Municipio.

14 — Seguranca e Medicina do Trabalho (qdo for o caso)

14.1 — A contratada devera obrigatoriamente obedecer e respeitar a legislagao,
normas e critérios pertinentes a seguranga e Medicina do Trabalho.

14.2 — A contratada devera fornecer a todos os trabalhadores o tipo adequado
de equipamento de protecdo individual — EPI, inclusive proceder ao respectivo
treinamento.

14.3 — O equipamento de protecédo individual fornecido ao empregado devera,
obrigatoriamente, conter a identificacdo da contratada.

14.4 — A contratada, em qualquer hipétese, ndo se eximira da total
responsabilidade quanto a negligéncia ou descumprimento da Lei Federal n°
6514 de 22/12/77, Portaria n° 3.214, de 08/06/78 e Normas Regulamentadoras
pertinentes.

14.5 — A contratada ndo sera eximida de qualquer responsabilidade quanto a
seguranca individual e coletiva de seus trabalhadores.

15 — Disposicoes gerais:

15.1 Aplica-se a presente termo de referéncia e o projeto basico dele decorrente
as regras e normas elencadas na Lei n° 14.133/2021 e pelo regulamento do
Municipio e, ainda:

e Lei 12.846/2018 e suas alteragdes (Lei anticorrupgéo), dispde sobre a
responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica
de atos contra a administragdo publica, nacional ou estrangeira, e da
outras providéncias;

Dom Silvério, [DATA].

[NOME DO SECRETARIO]
Secretario Municipal [PREENCHER]
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ANEXO IV
[MINUTA PADRAO para servicos comuns sem registro de precos]

TERMO DE REFERENCIA

1 — Condicbes gerais da contratacdo: [nota explicativa: definicdo do objeto,
incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacao]

1.1 — Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
[objeto].

1.2 — Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns,
pois os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
por meio de especificacées usuais no mercado, conforme indicacdo do item 5.1.2
deste Termo de Referéncia.

1.3 — O contrato observara a minuta integrante do edital, quando for o caso, as
normas gerais estabelecidas pela Lei 14.133/2021, o Decreto Municipal
393/2023, sendo que quanto a execucdo, serdo observadas as normas e
técnicas usuais de mercado referenciadas no item 5.1.2 deste Termo de
Referéncia.

1.3.1 - O contrato formalizado em decorréncia do certame, observara o prazo de
execucdo do objeto conforme estabelecido no cronograma fisico financeiro do
objeto a ser executado, observando as regras de vigéncia aplicaveis ao objeto,
qual seja, [especificar prazo].

2 — Fundamentacdo e descricdo da necessidade da contratacdo: [nota
explicativa: fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos
estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando néo for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem informacdes
sigilosas]

2.1 — A contratacdo de empresa especializada para prestacao do objeto decorre
da demanda do Municipio, conforme consta do Estudo Técnico Preliminar, que
consta dos autos, que indicou a viabilidade técnica e financeira da solucao
proposta.

2.1.1 — O Municipio de Dom Silvério [necessidade da contratacao].

2.2 — O Municipio de Dom Silvério, no presente momento, ndo possui plano de
contratacao vigente para o exercicio de 2024.

3 - Descricado da solucdo como um todo considerando o ciclo de vida do
objeto

3.1 — Adocéao da modalidade [modalidade], na forma [eletronica/presencial], pois
a contratacdo enquadra-se como Servico comum, uma vez que suas
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especificacdes no mercado sao usuais, ou seja, habitualmente utilizadas para a
sua caracterizagao, nao sendo, portanto, algo incomum.

3.2 — Definicdo das unidades de medida para quantificacdo do insumo e
delimitag&o dos pregos unitarios explicitos na planilha orgamentaria.

3.3 — Critério de julgamento sera [critério de julgamento]

3.4 — A solucao sera executada envolvendo a realizagdo dos servicos, e ainda,
0s equipamentos demandados para a execu¢cao dos servigos.

3.5 — Definicdo das unidades de medida para quantificacdo dos servicos e
delimitacdo dos precos unitarios explicitos na/no [indicar documento].

3.6 — Quanto a qualificacdo econdmica, deverdo ser executados servigos por
empresa que demonstrem capacidade de manutencdo de fluxo de caixa
correspondente ao objeto e volume contratados, devendo ser apurado na forma
da lei, exigindo-se de forma adicional, garantia contratual. (qdo for o caso)

3.7 — Quanto a qualidade, manutencdo e garantia dos servicos executados,
deverd a empresa vencedora, assegurar a completa reparacdo e/ou reposi¢ao
de materiais e servicos defeituosos, além de assegurar a qualidade dos servi¢cos
executados conforme consta no artigo 618 do Cadigo Civil.

4 - Requisitos da contratacao

4.1 — A empresa devera possuir capacidade financeira para arcar com o fluxo de
caixa necessario a execucao do objeto, em conformidade com o valor estimado
final apurado e o fluxo de fiscalizacdo, expedicdo de nota fiscal e pagamento.

4.2 — A empresa deverd observar as necessidades de recursos humanos,
instalacdes, aparelhamento técnico, de equipamentos e de ferramentas
eletrbnicas de assisténcia ao monitoramento e acompanhamento da execugao
do objeto.

4.3 — A empresa tem que ter condicdes e equipamentos necessarios para
executar os servicos contemplados neste objeto.

4.4 — A empresa devera comprovar regular inscricdo perante o conselho de
classe pertinente, comprovando também a existéncia de responsavel técnico
vinculado ao respectivo conselho de classe. (qdo for o caso)

4.5 — Comprovacgdo de qualificacdo técnica operacional necessaria a execucao
do objeto. (qdo for o caso)

Subcontratacao

4.6 — [Permisséo ou ndo de subcontratacao].

Garantia da contratacdo [quando for o caso]
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4.7 — Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os Arts. 96 e
seguintes da Lei 14.133/2021, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor
contratual, conforme regras previstas no contrato.

4.7.1 — A garantia nas modalidades caucdo e fianca bancéaria deverd ser
prestada em até 3 (trés) dias Uteis apds a assinatura do contrato.

4.7.2 — No caso de seguro garantia, sua apresentacao devera ocorrer no maximo
até a data de assinatura do contrato.

Vistoria [gdo for o caso]

4.8 — Para a formalizacdo da contratacdo serd obrigatéria a realizacao de visita
técnica para conhecimento do local onde serdo executados os servi¢cos, dos
acessos disponiveis, da logistica de transporte, e de todas as dificuldades que
possam interferir na execucao dos servicos, ressalvando-se que a visita técnica
somente sera realizada na fase prévia da contratacdo individualizada das obras,
nao se aplicando para efeito de habilitacao.

4.9 — Realizada a vistoria, na forma do item 4.6, ndo ser&o admitidas eventuais
e posteriores alegacfes de desconhecimento das instalacdes, duavidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes do local da prestacdo dos servicos,
devendo o contratado, solucionar todas as eventuais pendencias e
apontamentos para a execucao do objeto previamente a assuncéo do 6nus dos
servigos decorrentes.

5 - Modelo de execucédo do objeto: [nota explicativa: modelo de execucao do
objeto, que consiste na definicdo de como o contrato deverd produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento]

5.1 — A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 — Inicio da execuc¢do do objeto: em até [15 (quinze)] dias Uteis apds a
emissao da ordem de servico;

5.1.1.1 — Comprovar a disponibilidade dos recursos humanos e equipamentos
necessarios a execuc¢ao do objeto;

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias,
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucédo do trabalho:

5.1.2.1 — EspecificagGes do objeto
[Objeto]:

[nota explicativa: conformidade com resolugdes, local da prestacdo do servico,
materiais a serem dispensados, quando for o caso]

Do local da prestacdo do servico

5.1.2.1.X — [indicar local da prestacéo do servico]
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Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.2 — Nos precos unitarios propostos deverdo estar incluidos todos os custos
diretos e indiretos necessarios a perfeita execucdo dos servicos, encargos
sociais e inclusive as despesas com materiais, quando for o caso, e/ou
equipamentos, mao de obra especializada ou néo, fretes, seguros em geral,
equipamentos auxiliares, ferramentas, encargos da Legislacdo Social,
Trabalhista e Previdenciaria, da infortunistica do trabalho e responsabilidade civil
por quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios resultantes de
impostos, taxas, regulamentos e posturas municipais, estaduais e federais,
enfim, tudo o que for necessario para a execucao total e completa do objeto do
presente certame, bem como lucro, conforme projetos e especificacbes
constantes do Edital, sem que caiba, em qualquer caso, direito regressivo em
relacdo a Contratante;

5.3 — O valor oferecido pelos proponentes ndo podera ser superior ao valor
[unitario/global] de referéncia indicado pelo Municipio, e nem superior ao valor
[total do item/global] do certame, sob pena de desclassificacdo da proposta.

5.4 — Somente serd realizada alteracdo de preco por reequilibrio econémico-
financeiro, adotando-se por parametro a apresentacado de variagcdo de custo,
conforme previsto no 8 3° do Art. 23 da Lei 14.133/2021 com a finalidade de
apuracao do valor real de mercado. (Verificar se é caso de adocéao preferencial
de outra tabela adotada e referenciada em edital. Se sim, prever:)

5.4.1 — A proporcionalidade dos pesos dos valores de insumos, servigos,
equipamentos e mao de obra, necessariamente observara a mesma
proporcionalidade estabelecida na tabela de referéncia que orientou o preco
estimado do edital para o item em questao.

Da garantia dos servicos (qdo for o caso)

5.9 — A contratada deve garantir a execugcdo dos servicos ora propostos neste
objeto, ainda se comprometendo a reparar imediatamente, sem qualquer énus
ou despesa adicional para o consorcio.

5.10 — Quanto a qualidade, manutengcédo e garantia dos servicos executados,
devera a empresa vencedora, assegurar a completa reparacdo, além de
assegurar a qualidade dos servigcos executados conforme consta no artigo 618
do Caodigo Civil.

5.11 — A empresa vencedora devera apresentar durante a realizacdo dos
servicos, sempre que for solicitada, regularidade fiscal com todos os tributos e
taxas a eles atribuidos.

6 — Gestéo e fiscalizacdo do contrato: [nota explicativa:modelo de gestao do
contrato, que descreve como a execucdo do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo érgao ou entidade]
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6.1 — A gestdo do contrato sera realizada pelo titular do cargo de Gestao de
Contratos [nome do servidor] e a fiscalizacdo competird ao [nome do servidor],
ambos a serem informados no instrumento contratual que vier a ser firmando.

6.2 — O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.3 — O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o Art. 158 da Lei 14.133/2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7 — Critérios de medicdo e pagamento:

7.1 — O pagamento pelo efetivo cumprimento do objeto deste instrumento sera
efetuado até o 30° (trigésimo) dia, & CONTRATADA, através da Tesouraria,
mediante apresentacdo da Nota Fiscal correspondente, com a aceitacdo e
atestado responsavel pelo cumprimento do mesmo, juntamente com as
comprovacoes de regularidade junto a Fazenda Federal e FGTS.

7.1.1 — A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA
diretamente ao responsavel pela fiscalizacdo que somente atestara o seu
recebimento e liberara a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela
CONTRATADA, todas as condi¢des pactuadas.

7.1.2 — A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, sé iniciar-se-a
apos a aceitacao, pela fiscalizagdo do Municipio de Dom Silvério e cumprimento
pela empresa de todas as condi¢des pactuadas.

7.1.3 — A critério da Administracdo poderdo ser descontados dos pagamentos
devidos, os valores para cobrir despesas com multas, indenizacfes a terceiros
ou outras de responsabilidade da CONTRATADA.

7.1.4 — O Municipio de Dom Silvério podera sustar todo e qualquer pagamento
do preco ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA
caso verificadas uma ou mais das hipoteses abaixo e enquanto perdurar o ato
ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo,
conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixar de acatar quaisquer determinacdes exaradas
pelo érgao fiscalizador do Municipio de Dom Silvério.

b) Pelo ndo cumprimento de obrigacdo assumida, hipétese em que o
pagamento ficara retido até que a CONTRATADA atenda a clausula infringida.

c) A CONTRATADA que retardar indevidamente a execugdo do servi¢co
ou que paralisar 0s mesmos por prazo que venha a prejudicar as atividades do
Municipio de Dom Silvério.

d) Débito da CONTRATADA para com o Municipio de Dom Silvério quer
proveniente da execucdo deste instrumento, quer de obrigacdes de outros
contratos.
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e) Em qualquer das hipéteses previstas nos paragrafos acima, ou de
infragdo as demais clausulas e obrigacdes estabelecidas neste instrumento.

7.2 — Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis;

Do recebimento

7.3 — O contratado apresentara, quando solicitado, o0s documentos
comprobatérios da qualidade técnica dos materiais, quando for o caso, ou outros
documentos considerados necessarios pela fiscalizacao;

7.3.1 — O recebimento provisorio também ficar4 sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucées
exigiveis.

7.3.2 — Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, e na
proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

Liguidacdo e prazo para pagamento

7.4 — Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
seguinte prazo para fins de pagamento:

a) Em até 30 (trinta) dias uteis;

7.5 — Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

e) o valor a pagatr,

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.6 — Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou documento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem
onus a contratante;

Forma de pagamento
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7.7 — O pagamento sera realizado de [forma eletrénica por intermédio de
instituicdo bancéria para crédito em banco, agéncia e conta corrente] indicados
pelo contratado na Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente.

7.8 — Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancéria para pagamento.

7.9 — Quando do pagamento, serdo efetuadas as retencdes previstas na
legislacao tributaria, previdenciaria, trabalhista, prevista na legislacao aplicavel
que assim o determine, além de eventuais reten¢des por compensacdes, glosas
ou multas na forma prevista no contrato;

7.10 — O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8 - Forma e critérios de selecdo do fornecedor

8.1 — O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade [MODALIDADE], sob a forma
[ELETRONICA/PRESENCIAL], com adocdo do critério de julgamento pelo
[CRITERIO DE JULGAMENTO] obtido através do [critério de julgamento],
respeitando o item 5.3;

8.1.1 — Pessoas juridicas poderdo participar de licitacdo em consércio,
observadas as seguintes normas contidas no Art. 15 da Lei 14.133/2021.
[VERIFICAR A POSSIBILIDADE]

Critérios de aceitabilidade da proposta

8.2 — O critério de aceitabilidade de precos sera o de [MENOR PRECO DO
ITEM], e a forma de fornecimento de entrega [Unica e imediata ou parcelada]
mediante ordem de fornecimento, nos termos do art. 6° inciso X da Lei
14.133/2021, respeitando o item 5.3;

8.2.1 — O licitante que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar
a Administracdo, por meio eletronico, planilha que contenha os quantitativos, os
precos unitarios e o preco global, para efeito de avaliacdo de exequibilidade (Art.
59, 83 da lei 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao

8.3 — Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitac&o Juridica [VERIFICAR A PERTINENCIA DE CADA ITEM]
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8.4 — Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5 — Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.6 — Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme IN
DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

8.7 — Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.8 — Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz,;

8.9 — Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10 — Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.11 — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12 — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13 — Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o
(FGTS);

8.14 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito
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de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15 — Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.16 — Prova de regularidade com a Fazenda Municipal e com a Fazenda
Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrato ou concorre;

8. 17 — Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo EconOmico-financeira

8.18 — Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida
a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea c, da IN SEGES/ME n°
116 de 2021), ou de sociedade simples;

8.19 — Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

[PARA CASOS DE COMPRAS PARA ENTREGAS FUTURAS E EXECUCAO
DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA:]

8.20 — indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), igual ou maior a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo
licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e
demais demonstragbes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e
obtidos pela aplicacao das seguintes formulas:

) Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo
Prazo)/( Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

1)) Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo
nao Circulante);e

11)) Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.21. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo de 10% (dez
por cento) do valor total estimado da contratacéo.

8.21.1 — Na hipo6tese de empresas participantes na forma de consorcio, sera
exigido 20% (vinte por cento) de capital social minimo calculado sobre o valor
estimado da licitacdo, sendo autorizada a soma dos capitais sociais na propor¢ao
da participacdo da empresa no consorcio, conforme expressamente determinado
pelo § 1° do Art. 15 da Lei 14.1333/2021.
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8.22 — As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133/2021, art. 65, §81°).

8.23 — O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133/2021, art.
69, 86°).

8.24 — O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo técnica

8.25 — [Quando for o caso, especificar os requisitos].

9 — Estimativa do valor da contratacdo: [nota explicativa: estimativas do valor
da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memoarias
de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados
para a obtencdo dos precos e para 0s respectivos calculos, que devem constar
de documento separado e classificado]

9. 1 - O custo estimado total da contratacéo € de R$ [valor] [(valor por extenso)],
conforme custos apostos na tabela:

Descrigcéo Unidade | Quantidade Valor unitério Valor total

9.1.1 — Os valores unitarios da planilha divergem do ETP devido a atualizacéo
das datas bases das planilhas utilizadas como referéncia de precos.

9.2 — A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na
contratacdo e sua alocacao entre contratante e contratado, conforme
especificado na Matriz de Risco anexo deste TERMO DE REFERENCIA.

10 — Adequacao Orcamentaria

10.1 - As despesas do objeto deste contrato correrdo por conta da seguinte
dotacdo orcamentéria:

Ficha:
Orgéo:
Unidade:
Funcéo:
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Subfuncéo:
Programa:
Atividade:
Natureza:
Fontes:

10.2 — A(s) dotacdo(bes) relativas aos exercicios financeiros subsequentes
observara(ao) o disposto no Art. 106, caput, Inc. Il.

11 — Obrigacoes da Contratada [nota explicativa: devera conter todas as
obrigacoes da contratada, para a devida execucdo do contrato,
especialmente as que tiverem sido objeto da matriz de riscos]

11.1 — O contratado sera obrigado a executar os servigos conforme
especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, além de fornecer e
utilizar os materiais e equipamentos necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificas neste Termo de referéncia e em sua proposta,;

11.2 — Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais
e morais causados pela agdo ou omissao de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a
terceiros;

11.3 — Comunicar ao fiscal de contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal que exceda o prazo de entrega;

11.4 — Observar o carater compulsério do contido no inciso Ill do caput do art. 14
da Lein® 14.133/2021 sob pena de configurar infragdo ao contrato, sem prejuizo
das demais cominagdes legais cabiveis no ambito judicial;

11.5 — Assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, no prazo e nas
condicbes estabelecidas em edital de licitacdo, sob pena de decair o direito a
contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas em Lei.

11.5.1 — Em caso de recusa de assinatura do termo de contrato ou instrumento
equivalente, serdo tomadas as providéncias contidas no art. 90, da Lei
14.133/2021.

11.6 — Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacao e qualificagao exigidas
neste Termo de Referéncia;

11.7 - Consideram-se incluidos nestes servi¢os todos os materiais, mao-de-obra
e acessorios e/ou complementos necessarios para a completa execucao dos
servicos propostos, mesmo que nao explicitamente descritos nestas
especificacdes, porém necessarios para a entrega dos servigos perfeitamente
prontos e acabados em todos os seus detalhes.

11.8 — Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, dissidios coletivos,
previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como pelo cumprimento das normas
legais, vigentes de ambito federal, estadual e municipal, e as normas internas de
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seguranca e medicina do trabalho, resultantes da execucao deste contrato, sem
a transferéncia de qualquer 6nus a Contratante. Podendo haver a resciséo do
contrato e aplicacdes das penalidades cabiveis, se assim desejar o contratante
nos casos do ndo pagamento dos salarios e demais verbas trabalhistas, bem
como pelo nao recolhimento das contribuicbes sociais, previdenciarias e para
com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), em relacdo aos
empregados da contratada que efetivamente participarem da execucdo do
contrato.

11.9 — Atender as exigéncias do Ministério do Trabalho e Justica do Trabalho em
tempo habil.

11.10 — Efetuar o pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigacdes
fiscais incidentes ou que vierem a incidir sobre o objeto do contrato, até o
recebimento definitivo do servico.

11.11 — Realizar os servigos de modo que néo prejudiguem o andamento normal
das atividades da Prefeitura.

11.12 — Responsabilizar-se pelo fornecimento e conscientizac&o de uso continuo
e permanente de EPI(s) a todos os empregados envolvidos na execucdo do
servico.

11.13 — Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de trabalho, danos ou
prejuizos causados ao contratante e a terceiros, na execucao do servico.

11.14 — Informar o nome da pessoa designada para manter entendimentos com
a Prefeitura durante a execucao do servico.

11.15 - Manter o bom zelo e costumes quando da execucéo do servigo e garantir
o patriménio publico.

11.16 — Entregar toda a documentagdo especificamente: nota fiscal, [indicar
documentos].

12 — Obrigacoes do Municipio:

12.1 — O Municipio devera efetuar o pagamento dos valores correspondentes,
nos prazos e na forma previstos no contrato;

12.2 — Cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes pertinentes ao objeto do contrato
conforme Termo de Referéncia e suas condi¢Ges gerais;

12.3 — Fiscalizar a execucao do contrato;

12.4 — Prestar todas as informacdes e esclarecimentos atinentes ao objeto que
venham a ser solicitadas para possibilitar a execucéo do objeto deste contrato.
12.5 - Garantir os recursos financeiros para a execugao da presente
contratacao.

13 — Sancoes Administrativas:

13.1. Ficam as partes sujeitas as sangbes administrativas, previstas no art. 155
e ss. da Lei n° 14.133/2021 e, de forma complementar, pelo disposto no
regulamento do Municipio.
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ESTADO DE MINAS GERAIS

14 — Seguranca e Medicina do Trabalho (qdo for o caso)

14.1 — A contratada devera obrigatoriamente obedecer e respeitar a legislagao,
normas e critérios pertinentes a segurancga e Medicina do Trabalho.

14.2 — A contratada devera fornecer a todos os trabalhadores o tipo adequado
de equipamento de protecdo individual — EPI, inclusive proceder ao respectivo
treinamento.

14.3 — O equipamento de protecédo individual fornecido ao empregado devera,
obrigatoriamente, conter a identificagdo da contratada.

14.4 — A contratada, em qualquer hipétese, ndo se eximira da total
responsabilidade quanto a negligéncia ou descumprimento da Lei Federal n°
6514 de 22/12/77, Portaria n° 3.214, de 08/06/78 e Normas Regulamentadoras
pertinentes.

14.5 — A contratada ndo sera eximida de qualquer responsabilidade quanto a
seguranca individual e coletiva de seus trabalhadores.

15 — Disposicoes gerais:

15.1 Aplica-se a presente termo de referéncia e o projeto basico dele decorrente
as regras e normas elencadas na Lei n° 14.133/2021 e pelo regulamento do
Municipio e, ainda:

e Lei 12.846/2018 e suas alteracdes (Lei anticorrupgao), dispde sobre a
responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica
de atos contra a administragdo publica, nacional ou estrangeira, e da
outras providéncias;

Dom Silvério, [DATA].

[NOME DO SECRETARIO]
Secretario Municipal [PREENCHER]
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